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Malardalsradets rutiner for personuppgiftshantering

Malardalsradet ar en frivillig samverkansorganisation for kommuner, landsting och regioner i
Stockholm-Malarregionen.

| detta dokument beskrivs hur vi behandlar personuppgifter, bland annat vilka uppgifter vi
samlar in, i vilket syfte de samlas in, pa vilket satt var malgrupp kan ha kontroll dver sina egna
uppgifter och hur de kan kontakta oss.

1. Hur vi samlar in och hanterar personuppgifter

Malardalsradet behover samla in personuppgifter for att kunna bedriva sin verksamhet. Vid
insamling av personuppgifter sakerstaller Malardalsradet att andamalet ar tydligt. Vi samlar
inte in fler personuppgifter &n noédvandigt for andamalet.

Alla personuppgifter samlas i ett gemensamt register och Malardalsradet ansvarar for att
registret ar kvalitetssakrat och uppdaterat. Méalardalsradet anvander databassystemet CRM.
Malardalsradet samlar endast in personuppgifter som ar nédvandiga for &ndamalet och raderar
dessa eller delar av de insamlade uppgifterna om det inte langre finns ett syfte med att behalla
dem.

e Vilken typ av information vi samlar in

Malardalsradets har deltagarregister och prenumerationsregister fér malgrupper inom
Malardalsradets verksamhet, som register 6ver Radsledamater, styrelseledamater och olika
arbetsgrupper.

Personuppgifter samlas in inom ramarna for Malardalsradets verksamhet och rér konferenser,
moten och andra events och for utskick av nyhetsbrev. Det ror sig framforallt om
deltagarforteckningar for moéten och arbetsgrupper och uppgifter som namn, organisation, ev.
partibeteckning, epost, adress, och ev. matavvikelser. Vad géaller matavvikelser raderas dessa
uppgifter sa fort seminariet ar dver.

2. Lagring av personuppgifter

Uppgifterna lagras sa lange personen ingar i Mélardalsradets medlemmar och malgrupp. Sa
fort Mélardalsradet far kannedom om att personen inte langre ingar i Méalardalsradets
medlemmar eller malgrupp raderas personen fran register.

3. Rapportering av personuppgiftsidentiteter

Om ett mail med skyddsvarda uppgifter av misstag skickas till fel person kommer
Malardalsradets kansli anmalda detta till Datainspektionen inom 72 timmar. Respektive
medarbetare dr val medveten om att det ar viktigt att rapportera varje intraffad
personuppgiftsincident, dvs. en sdkerhetsincident som kan innebdra risker for ménniskors
frihet och réttigheter.
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5. Personuppgiftsbitradeavtal

Nar Malardalsradet anvander sig av leverantérer som behandlar Malardalsradets
personuppgifter skrivs PUB-avtal. Ett PUB-avtal skrivs mellan personuppgiftsansvarig
(Mélardalsradet) och personuppgiftsbitraden (leverantor) att personuppgiftsbitradet enbart far
behandla personuppgifterna i enlighet med instruktionerna och att personuppgiftsbitradet
forhaller sig till de sakerhetsatgarder som personuppgiftsansvarige har.

6. E-post
Efter att behandling av personuppgifter i e-postmeddelande har avslutats ska informationen
antingen flyttas till Malardalsradets registerdatabas CRM eller raderas.

7. Individens rattigheter

Malardalsradet sakerstaller att individer vid begaran far tillgang till sina personuppgifter och
att felaktiga personuppgifter blir rattade. Vi arbetar kontinuerligt med att radera uppgifter for
de individer som inte langre deltar i Méalardalsradets verksamhet. En person som vill fa sina
uppgifter raderade kan antingen kontakta kansliet via mejl kansliet@malardalsradet.se eller
telefon: 08-410 459 10. Det gar &ven bra att kontakta respektive medarbetare.

8. Behorighet

Pa Malardalsradet har anstalld kanslipersonal behorighet att hantera prenumerations- och
medlemsregister. | fall om en anstélld slutar sin tjanst avslutas behdrigheten.
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